PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
NA TERENIE PLACOWKI
W OKRESIE PANDEMII COVID-19

ZASADY ORGANIZACJI POBYTU DZIECI W
PRZEDSZKOLU

Procedura ta zostata opracowana na potrzeby zachowania podwyzszonego rezimu
sanitarnego natozonego na placéwke przez odpowiednie organy w czasie pandemii
COVID-19, dotyczy wszystkich pracownikow przedszkola oraz rodzicow dzieci
uczeszczajacych do placowki.

Celem opracowania procedury jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia sie w
placowce wirusem SARSCov -2 i zachorowania na COVID-19 przez pracownikow
placowki, rodzicéw, dzieci.

Procedury okreslaja dziatania, ktére przedszkole moze podjac celem
zminimalizowania zarazenia, jednak rodzice decydujacy sie na przyprowadzenie
dziecka do przedszkola sa swiadomi, ze mimo wszystkich podjetych srodkow
bezpieczenstwa ze wzgledu na specyfike pracy z matymi dzie¢mi, nie da sie w petni
wyeliminowac ryzyka. Istotne jest dla nas dobre samopoczucie dzieci i zapewnienie
im poczucia bezpieczenstwa w trakcie przebywania w placowce, dlatego nie
bedziemy podejmowac radykalnych srodkéw - tj. obowigzku chodzenia w
maseczkach/przytbicach i specjalnych fartuchach.

Podstawa do opracowania niniejszego dokumentu:

1) obowiazujace zarzadzenie Prezydenta Miasta Poznania
2) obowiazujace akty prawne i wytyczne GIS,

3) statut przedszkola oraz pozostate dokumenty regulujace jego funkcjonowanie
(w tym HACCP), uwzgledniajace dotychczasowe przepisy,

4) wizja lokalna, analiza ryzyka

5) potrzeby zwiagzane z forma uzytkowania obiektu oraz technologia i specyfika
pracy.



1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin okresla Zasady organizacji pobytu dzieci w
przedszkolu oraz procedury bezpieczenstwa na terenie placowkiw
okresie pandemii COVID-19, dotyczace wszystkich pracownikéw
Przedszkola nr 54 , Tajemniczy Swiat” oraz rodzicéw dzieci uczeszczajacych
do placowki.

2. Celem procedur jest:

o N

1) zminimalizowanie zagrozen zakazenia sie w placowce wirusem SARSCov-
2 i zachorowania na COVID-19

2) umozliwienie rodzicom, ktdérzy nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z
opieka nad dzieckiem w domu, podjecia pracy zawodowej

OBOWIAZKI DYREKTORA PRZEDSZKOLA

. Dyrektor ustala zasady wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujacew

placowce do wymogdéw zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach
pandemiikoronawirusa i choroby COVID-19 tak dtugo, jak bedzie on
obowiazywat.

. Wspotpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich

srodkéw dodezynfekcji oraz ochrony osobistej.

. Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres

wzmozonegorezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i
choroby COVID-19.

Planuje organizacje pracy przedszkola na podstawie analizy zebranych
zdalnie informacjiod rodzicéw o liczbie dzieci, ktorych rodzice decyduja sie
przyprowadzi¢ do placowki w czasie pandemii. Moze podja¢ decyzje o
przejsciu przedszkola na prace zdalng w przypadku natozenia obowiazku
kwarantanny/izolacji na kogos, kto miat kontakt z przedszkolem lub w
przypadku niemozliwosci zapewnienia odpowiedniej ilosci kadry - ze wzgledu
na podwyzszone standardy bezpieczenstwa.

. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o

odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwiazang z wystaniem dziecka do
placowki, jaki dowiezieniem ich.

. Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie

podejrzeniazachorowania dziecka lub pracownika - tzw. izolatorium.
Wyposaza pomieszczenia wsrodki do dezynfekcji.

. Zapewnia srodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rekawiczki, przytbice,

maseczki,fartuchy) oraz srodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni.

. Dopilnowuje, aby w przedsionku przy wejsciu umieszczono dozownik z

ptynem do dezynfekcji rak, a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych,
byty mydta antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami prawidtowego mycia
rak dla dorostychi dzieci(umieszczone w widocznych miejscach w
placowce),a przy dozownikach z ptynem instrukcje do dezynfekcji
rak(umieszczone w widocznych miejscach w placowce).
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Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z placowki /w trakcie pracy
czesto odkazarece ptynem do dezynfekcji rak i myje rece wg instrukcji
wspomnianej w pkt. 9.

Dopilnowuje, aby przed wejsciem do przedszkola w przedsionku wisiata
instrukcja jak zdejmowacC rekawiczki jednorazowe (umieszczonew
widocznych miejscach w placowce) oraz kosz na zuzyte rekawiczki.
Odpowiada za kontakt z odpowiednimi stuzbami w przypadku wystapienia
podejrzenia zakazenia wirusem przez ktéregos z pracownikdw, cztonkow ich
rodzin, dzieci lub domownikow dzieci uczeszczajacych do przedszkola.

1.
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

. Kazdy pracownik przedszkola zobowiazany jest do samoobserwacji i pomiaru

temperatury w przypadku pojawienia sie niepokojacych sygnatow
zdrowotnych.

. Pracownicy przedszkola uzywaja srodkow ochrony osobistej w zaleznosci od

ich woli chyba, ze maja do czynienia z dzieckiem majacym objawy infekcji -
wowczas stosowanie srodkdw ochrony osobistej jest obowiazkowe.

. W celu zadbania o jak najlepsze warunki i higiene, wietrza sale, wykonuja

codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
dezynfekowania powierzchni dotykowych: klamek wtacznikow $wiatta,
uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw stotow.

W przypadku pojawienia sie niepokojacych sygnatow zdrowotnych
(dusznosci,kaszel, goraczka...) u siebie lub ktoregos z domownikéw pozostaje
w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

. Do przedszkola pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni(z wytaczeniem

pracownikow kuchni) wchodza i wychodza tylko przez wejscie gtowne.
Pracownicy kuchni, (kucharka, pomoc kuchenna, intendent) oraz rzemieslnik
wchodza i wychodzg wejsciem od strony kuchni.

. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z placowki/w trakcie pracy

czesto odkazajarece ptynem do dezynfekcji rak i myja rece wg instrukcji
(umieszczonej w widocznych miejscach w placowce).
Pracownicy nie przemieszczaja sie zbednie po placowce.

. Pracownicy pedagogiczni - nauczyciele: pracuja wg ustalonego przez

dyrektora harmonogramu: w ciggu jednego dnia w grupie petnia dyzury 1-2
nauczycielki prowadzace dziatania opiekunczo-wychowawczo-dydaktyczne.

8. Nauczyciele zobowiazani sa do:
1) Organizowania dziatan opiekunczo - wychowawczo - dydaktycznych.
2) Wyjasniania dzieciom, jakie zasady obowiazuja w instytucji i dlaczego

zostatywprowadzone. Komunikat przekazuja w formie pozytywnej, aby
wytworzyéw dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za
swoje zachowanie,bez leku.

3) Instruowania, pokazywania techniki wtasciwego mycia rak wg

instrukcji (umieszczonej w widocznych miejscach w placéwce).



4) Zwracania uwagi na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas
kichania czy kastania, w tym dawania wtasnego przyktadu takiego
zachowania.

5) Wietrzenia sali, co najmniej raz na godzine i prowadzenia gimnastyki,
zabaw ruchowych przy otwartych oknach.
6) Zwracania uwagi, aby dzieci czesto i regularnie myty rece,

szczegolnie przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie ze
Swiezego powietrza.
7) W przypadku zawieszenia pracy przedszkola
a) wykonuja prace zdalna zgodnie z zarzadzenie dyrektora
przedszkola w sprawie zmian w organizacji pracy przedszkola.
b) w godzinach pracy placowki sa ,,pod telefonem”, aby wtaczyc sie w
raziepotrzeby w niezbedne dziatania.
9. Personel obstugowy - wozne oddziatowe:

1) Usuwaja z sal przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
dezynfekowac dostosowujac do rezimu sanitarnego.

2) Wietrza sale, w ktorej organizowane sa zajecia, co najmniej raz na
godzine.

3) Wykonuja codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciagow komunikacyjnych.

4) Dezynfekuja powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wtaczniki
Swiatta, uchwyty,porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty
stotow do spozywania positkow, co dokumentuja w karcie
monitoringu.

5) Wydajac positki, utrzymuja wysoka higiene mycia i dezynfekcji
stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn
stotowych oraz sztuccow.

6) Wozna oddziatowa dodatkowo czuwa i i odpowiada za odizolowanie
dziecka,u ktorego pojawity sie objawy chorobowe (katar, kaszel
biegunka, wysypka, wysoka temperatura) czuwa nad sprzataniem i
dezynfekcja pomieszczenia izolacyjnego.

10. Pracownicy kuchni i intendent
1. Przestrzega warunkow wymaganych przepisami prawa,

dotyczacymi funkcjonowania zbiorowego zywienia.

2. Oprocz srodkow higieny osobistej fartuchow stosuje rekawiczki.

3 Utrzymuje wysoka higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy,
opakowan produktow,sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz
sztuccow.

4, Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuje powierzchnie,

sprzety i pomieszczenia kuchenne.

Wydaja positki wystawiajac je na wozku przy drzwiach kuchni.

6. Intendent dba o higieniczny odbiér towaru od dostawcow. Zwraca
uwage na ubior dostawcy: fartuch biaty, maseczka, rekawiczki
oraz na czystos¢ samochodu, ktorym dostarczany jest towar.
Dostarczane pieczywo powinno byc¢ przykryte czystym materiatem,

Ul



11

10.

11

12.

13.

14.

papierem. Dostawca nie wchodzi na teren przedszkola, towar
zostawia przy drzwiach kuchni

. Rzemieslnik:

1. Wykonuje codziennie prace zgodnie z przydzialem obowigzkow.

2. Dba o czystosc¢ przestrzeni w ktorej pracuje na biezaco
dezynfekujac powierzchnie robocze.

3.  Myje i dezynfekuje klamke furtki wejsciowej na ogrod.

4, Dezynfekuje dzwonek przy drzwiach wejsciowych do przedszkola.

v
OBOWIAZKI RODZICOW

. Zapoznaja sie z procedurami opracowanymi na czas zwigkszonego rezimu

sanitarnegow warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w
przedszkolu i podpisuja oswiadczenie.

. Rodzic przyprowadza dziecko, ktore ukonczyto 5 rok zycia do przedszkola w

maseczce/przytbicy.

. Przekazuja osobie odbierajacej dziecko informacje o stanie zdrowia dziecka,

ktore sg istotne.

Zobowiazuja sie do stosowania sie do wszelkich présb i zalecen
przekazywanych przez pracownikdéw przedszkola, rozumiejac, iz wynikaja
one z dbatosci o zachowanie jak najwyzszych standardow higienicznych i
bezpieczenstwa dla wszystkich podopiecznych przedszkola oraz dla osob
przebywajacych na jego terenie.

Informujg dyrektora placowki w przypadku koniecznosci znalezienia sie ich
rodziny lub osob, z ktérymi dziecko miato kontakt, na kwarantannie.

. Nie posytaja do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa ktos na

kwarantannie lub w izolacji.
Wyrazaja zgode na pomiar temperatury u dziecka.

. Przed przyprowadzeniem dziecka do instytucji rodzic zobowiazany jest do

zmierzenia dziecku temperatury.

. Przyprowadzaja do przedszkola tylko zdrowe dziecko - bez objawow
chorobowych.
Stosuja sie do zalecen lekarskich, ktére moga okresli¢ czas nieposytania

dziecka do instytucji, jesli wczesniej chorowato.

.Wyjasniaja dziecku, aby nie zabierato do instytucji zabawek i

niepotrzebnych przedmiotow.

Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in.
myciu rak woda z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu
czestego dotykania oczu,nosa i ust.

Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania
czy kastania.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki odkazaja rece
ptynem dodezynfekcji rak wg instrukcji (umieszczonej w widocznych
miejscach w placowce) oraz dbaja o odpowiednig ostone ust i nosa



15.5S3 zobowiazani do bezwzglednego odbierania telefonow z przedszkola oraz
podania aktualnego numeru telefonu.

16.Zobowiazuja sie do nieprzekraczania zadeklarowanych godzin pobytu dziecka
w przedszkolu.

17.Przestrzegaja wytycznych przedszkola dotyczacych przyprowadzania i
odbioru dzieci. Dbaja o to, by przekazanie dziecka przebiegato sprawnie.

18. Rodzic zobowiazany jest do zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu
do pracownikéw przedszkola, jak i innych dzieci i ich rodzicow wynoszacy
minimum 1,5 metra.

\'

ORGANIZACJA PRACY PRZEDSZKOLA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego wprowadza sie zakaz wchodzenia
na teren szatni innych dorostych niz nauczyciele, pracownicy i dyrektor
przedszkola.

2. Przyprowadzanie dzieci do placowki:

1)
2)

Rodzic przyprowadza dziecko, ktére ukonczyto 5 rok zycia do
przedszkola w maseczce/przytbicy.

Tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do przedszkola i
przychodzi tylko z dzieckiem, majacym pozosta¢ w placowce.
(Zaleca sie, aby ta osoba, ktora przyprowadzita rowniez odebrata
dziecko).

W przedsionku przedszkola moze znajdowac sie tylko jeden rodzic
z dzieckiem. W przypadku, gdy jeden rodzic czeka przy drzwiach,
kolejna osoba chcaca przyprowadzi¢ dziecko zobowiazana jest do
zachowania dystansu spotecznego i poczekania w odlegtosci
minimum 1,5 metrow.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z placéwki rodzic
odkaza rece ptynem do dezynfekcji rak oraz dba o odpowiednia
ostone ust i nosa.

Rodzic wchodzi do przedsionka przedszkola gdzie dzwoni przy
uzyciu domofonu.

Pracownik odbiera dziecko od rodzica, mierzy dziecku
temperature, pomaga mu sie rozebra¢ w szatni i zaprowadza do
sali, gdzie dziecko myje rece.

Pracownik rejestruje czas pobytu dziecka w przedszkolu (czytnik
kart) po wejsciu i wyjsciu dziecka z szatni,

Kazdy Rodzic powinien miec zatozona maseczke
ochronna/przytbice

3. Odbieranie dzieci z przedszkola:

1)

Rodzic wchodzi do przedsionka przedszkola w zatozonej
maseczce/przytbicy, bezwzglednie dezynfekuje rece. Nastepnie
dzwoni przy uzyciu domofonu.



2) W przedsionku przedszkola moze znajdowac sie tylko jeden rodzic
z dzieckiem. W przypadku, gdy jeden rodzic czeka przy drzwiach,
kolejna osoba chcaca przyprowadzi¢ dziecko zobowigzana jest do
zachowania dystansu spotecznego i poczekania w odlegtosci
minimum 1,5 metra.

3) Pracownik przyprowadza do drzwi wejsciowych ubrane dziecko i
przekazuje je rodzicowi.

4) Wprowadza sie zakaz odbierania dzieci w czasie pobytu w
przedszkolu na dodatkowe wyjscia dziecka, np. wizyty u dentysty
lub inne i ponowny powr6t do przedszkola w ciggu danego dnia.

Jedna grupa przedszkolna przebywa w miare mozliwosci organizacyjnych w

wyznaczonej i statej sali.

. Z sal zostaja usuniete przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie

dezynfekowac.

. Dzieci i pracownicy na terenie przedszkola korzystajg wytacznie z recznikdéw

papierowych. Dzieci nie myja zebow

. Organizacja pracy sekretariatu - przyjmowanie interesantéw

1) W placowce ogranicza sie przebywanie o0s6b trzecich -
interesantow. Zaleca sie, by wszelkie mozliwe sprawy zatatwiac
droga telefoniczng lub mailowa.

2) W przypadku koniecznosci przekazania dokumentow pracownik
administracyjny odbiera je od zainteresowanego w przedsionku
przedszkola z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci.
Dokumenty zostaja odtozone do przygotowanego pojemnika.

3) W przypadku koniecznosci zatatwienia sprawy osobiscie interesant
zobowigzany jest do umowienia drogg telefoniczng lub mailowa
wizyty w sekretariacie przedszkola w konkretnym terminie.

4) Pracownik administracyjny oraz interesant w przypadku
koniecznosci osobistego kontaktu zobowigzani sa do zachowania
wszelkich srodkow ostroznosci (ostona ust i nosa w postaci
maseczki lub przytbicy). Osoba zatatwiajaca sprawe powinna byc
zdrowa.

Vi

PROCEDURA NA WYPADEK STWIERDZENIA OBJAWOW CHOROBOWYCH

. Dziecko, u ktorego w trakcie pobytu w przedszkolu stwierdzono objawy
chorobowe w tym temperatury lub zostang zauwazone jakiekolwiek
symptomy infekcji jak: zte samopoczucie, zmeczenie, brak apetytu,
wysypka, przekrwione oczy, katar, bol brzucha lub problemy Zotadkowe,
nietrzymanie moczu lub katu, kaszel, zostaje niezwtocznie odizolowane w
przygotowanym do tego celu pomieszczeniu, tzw izolatorium

1) Wozna oddziatowa bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice,

maseczke, fartuch i rekawiczki.



2) Wozna oddziatowa bezzwtocznie odizolowuje dziecko do tzw.

IZOLATORIUM.

3) Wozna oddziatowa pozostaje z dzieckiem utrzymujac min. 2 m
odlegtosci.

4) Nauczyciel telefonicznie zawiadamia rodzica i dyrektora o

zaistniatej sytuacji.

5) Rodzic zobowigzany jest niezwtocznie odebra¢ dziecko z
przedszkola.

6) W razie nagtego pogorszenia stanu zdrowia dziecka nauczyciel
powiadamia stuzby ratunkowe dzwoniac na nr telefonu 999 lub
112.

7) Rodzic po konsultacji z lekarzem powiadamia przedszkole o stanie
zdrowia dziecka.

8) W przypadku uzyskania informacji od rodzica o koniecznosci
zastosowania kwarantanny u dziecka dyrektor zawiadamia stacje
sanitarno - epidemiologiczng i postepuje zgodnie z uzyskanymi
wytycznymi.

2. Pracownik, u ktorego stwierdzono objawy chorobowe (np.: dusznosci, kaszel,
katar, goraczka, wysypka, wymioty itp.):
1) Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do
wyznaczonego pomieszczenia - izolatorium. Powiadamia dyrektora,
a nastepnie odpowiednie stuzby, ktore podejmuja dalsze kroki
bezpieczenstwa. Obowigzkowo zabezpiecza sie indywidualnymi
srodkami ochrony.
2) Dyrektor podejmuje odpowiednie decyzje zabezpieczajace
wtasciwg organizacje pracy przedszkola.
3) Pracownik, u ktorego objawy infekcji pojawity sie w domu zgtasza
ten fakt niezwtocznie dyrektorowi, ktory podejmuje dalsze
dziatania zgodnie z wytycznymi.

R
ZYWIENIE DZIECI

1. Kontakty personelu kuchennego z dzie¢mi, nauczycielkami i personelem
pomocniczym zostaja ograniczone do niezbednego minimum.

2. Personel kuchenny podczas przygotowywania positkow jest zobowigzany do
zachowania jak najwyzszego poziomu higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk
pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn oraz sztuccow
oraz zachowania dystansu spotecznego.

3. Wprowadza sie nakaz dezynfekowania blatow stolikow i poreczy krzesetek
kazdorazowo przed podaniem positku i po positku.

4. Wielorazowe naczynia i sztucce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem
detergentu w temperaturze 60°C lub je wyparzac.

5. Positki beda serwowane w postaci gotowych porcji. Zawiesza sie do
odwotania samodzielne przygotowywanie kanapek przez dzieci.

6. Wprowadza sie zakaz organizowania zajec kulinarnych z dziec¢mi.
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Wprowadza sie zakaz przynoszenia przez dzieci jakiejkolwiek zywnosci z
domu (stodycze, wypieki, bakalie itp.).

Vil
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Procedury bezpieczenstwa wchodza w zycie z dniem ogtoszenia.
. Procedury obowiazuja do odwotania.



